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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

/’ Guatemala, 30 de agosto de 2022
Arg. Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez

Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes £
Su despacho /

Estimada seriora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~_ALMA DEL CARMEN CANA YOC / CUI: 1582-74407-0401 — -
Nimero de contrato: DGPCYN-029-819-2022 .~ Acuerdo Ministerial: 688-2022 -
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS .~ Nit del Contratista: 72978201 -
Ntmero de Factura: DTE: 1006782468 " Serie: 7BFoB9DB
Henorarios Mensuales: Q.7,00000 .~ ; Periodo del Informe: SEPTIEMBRE 2022
Mento Total del Contrato Q. 21,000.00 el Plazo delContrate: _01/07/2022 - 30/09/2022
Unidad Administrativa donde presta. Apepiyo GENERAL DE CENTRO AMERICA
los servicios:
P
Objetivos del Contrato: "E| TECNICO" se compromete/a prestar sus servicios al Archivo 9_en'erc|1 de Centro América, de la

Direccién de Patrimonio Decumental v Biblicgrdfico de la Direc/c;én General del Patrimonio Cultural y
Natural del Ministerio de Cultura y Deportes, de este Ministério, con dedicacién y diligencia y con
arreglo o las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se
describen a continuacién, sin_sef estas limitativas, sino enunciativas. (segln Cldusula de contrato:
Tercerd).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyé en el proceso de digitalizacién con los controles de calidad del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia
- Nacicnal;

S 'b) ; Brindé apoyo en el ingreso de registros o la base de datos que contribuyan o un proceso de digitalizacién eficiente y ordenado;
//

_,‘ “¢) _Apoyé con responsabilidad el equipo de digitalizacion asignado y velar por su pleno funcionamiento ;

d). _Apoyé en la preservacion de la informacion que se digitaliza;

/

&) _-Apoyé en la digitalizacion bajo los parametros establecidos por Archivo General de Centro Amerérica;

") Apoyé los procesos de acceso, custodia docuemntal v organizacién docuemntal cuande me fue requerido;
g). Apoyé en el proceso de digitalizacion v velar que la documentacién fisica fuera ubicada, erdenada y conservada;

h) Brindé apoyoy velar para que se cumplieran las normas y procedimientos establecidos;

) Atender las solicitudes que scbre la ejecucion de este contrato haga "EL MINISTERIO"; o sus autoridades supericres.

Alma del Carmen Cana Yoc > Licenciado Haroldo Bbanerges Zamora
Nombre Completo del Contratista (/—‘F N s Servicios
& (segdn Clausula de rimera)

\

Servicios

Firma v sello de la Autoridad que Evallia
(segtin Clausula de contrafo: Déci

Lic. ‘}[aro 0 B.

Archivo General de Ce

ntro América



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES /

rd Guatemala, 30 de agosto de 2022

P

Arq. Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez -

Directora General del Patrimenio Cultural v Natural

Ministeric de Cultura y Deportes e

Su despacho P -

~

Estimada sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: _ALMA DEL CARMEN CANA voc ‘ CUl: 1582-74407-0401

Numero de contrato: DGPCYN-029-819-2022 -~ -~ Acuerdo Ministerial: _688-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS - Nit del Contratista: 72978201

Ndmero de Factura: DTE: 1006762468 .~~~ Serie: 7BFoB9DB

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 - Periodo del Informe: SEPTIEMBRE 2022
Mento Total del Contrato Q. 21,000.00 Plazo del Contrato: 01/07/2022 - 30/09/2022 _
Unidad Adminitrativa dende ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA

presta los servicios:

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a-prestar sus servicios al Archivo General de Centro América, de la Direccién de
Patrimonioc Documental y Bibliogréfico de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio
de Cultura y Deportes, de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino enunciativas. (segin Cléusula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenade de los Resultados Obtenidos:

a) Apoyé en el proceso de digitalizacién con los controles de calidad del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacienal;
digitalizando tres unidades de instalacién del fondo documental GTPN 03, Sacatepéquez.

b)' Brindé apoyo en el ingreso de registres a la base de datos que contribuyan a un proceso de digitalizacion eficiente v ordenade;conservando y
retirando tode agente externo que dafia los documentos como lo son las grapas, clips de metal entre otros.

¢) Apoyé con responsabilidad el equipe de digitalizacion asignado v velar per su pleno funcionamiento ; logrando avanzar en la organizacién del
fondo documental GT PN 15, Baja Verapaz.

d) _Apoyé en la preservacion de la informacien que se digitaliza; cuando me fue requerido,

e) Apoyé en la digitalizacion bajo los parametros establecidos por Archive General de Centro Amerérica; digitalizando tres unidades de instalacion
del fondo documental GTPN 03, Sacatepéquez.

) Apoyé los procesos de acceso, custodia docuemntal v erganizacién docuemntal cuando me fue requerido; en la Idenrtificacién, clasificacién,
ordenacién y conservaccidn, de diecinueve unidades de instalacién def fondo documental GTPN 15, Baja Verapaz.

g) Apoyé en el proceso de digitalizacién y velar que la documentacién fisica fuera ubicada, ordenada y conservada; digitalizando una unidad de
instalacién del fonde documental GTPN 0%:Sacatepéqugez, ordenando vy conservando diecinueve unidades de instalacién del fondo documental

y, GTP 15, Baja Verapaz.

“ h)  Brindé apoyo y velar para que se cumplieran las normas y procedimientos establecidos;

i)~ Atender las solicitudes que sobre la ejecucién de este contrato haga "EL MINISTERIO"; o sus autoridades superiores. Asistiendo los dias viernes a la
Biblioteca Nacional de Guatema "Luis Cardoza y Aragén’, para la  ordenacién y conservacién de revistas, pericdicos y coleccién Valenzuela que

) Apoyé en actividades en relacién con la conservacién del Edificio y que prevengan cualquier riesgo o vulnerabilidad contra el fondo documental.
Barriendo diez veces la terraza.

/

&
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Nombre Completo del Contratista Cilmure de a Autohdad aque

£ " Firma de Contratista Firma v sello de la Autoridad que Evalta los Serdjcio
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

/ Cuatemala, 30 de agosto de 2021
Arq. lenny lvette Barrios Vital de Rodriguez

Directora General del Patrimonio Cultural y Netural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho /

Estimada sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de ac/tiuidades siendo el siguiente: /

Nombre completo del Contratista ALMA DEL CARMEN CANAYOC -~ Cul: 1582-74407-0401 e

Namere de contrato: DGPCYN-029-819-2022 .~ — Acuerdo Ministerial: _688-2022 i

Servlcios (Técnicos o Profesionales; TECNICCS .~ o ) Nit del Contratista: 72578201 -~ il -
Numero de Factura: DTE: 1006782468 .~ " V) Serie: 7BFoBSDB e e B ¥
Honorarios Mensuales: 0.700000 .~ < ~ Periodo del Informe: _SEPTIEMBRE 2022 ~

Monto Total del Contrato Q.21,000.00 Plaze del Contrato: _01/07/2022 - 30/05/2022

Unidad Adminstrative donde  pcyyyo GENERAL DE CENTRO AMERICA”
presta los servicios:

Objetivos del Contreto: "El TECNICC" se compromete a préstar sus servicios al Archivo General de Centro Américe; de la Direccién de chtrirnoniog;menta\ y
Bibliogréfico de la Dlreccién)’a‘éeml del Patrimonio Cuttural y Natural del er'nlst fio de Cultura y Deportes, de este Ministerio, con
dedicacién v diligencia v con arreglo a las prescripciones de sus conecimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos gue se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enundiativas. (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desgrrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:
-

-
) ."-‘/\poyé en el proceso de digitalizacién con los controles de calidad del Fondo Documental del Antiguo Archive Histérico de la Policia Nacional;
/

r i
) /Brindé apoyo en el ingreso de registros a la base de datos que contribuyan a un proceso de digitalizacién eficiente v ordenado;
,.‘3“- Apoyé con responsabilidad el equipo de digitalizacion asignado v velar por su pleno funcionamiento ;
d)” Apoyé en la preservacicn de la informacion que se digitaliza;

- Apoyé en la digitalizacion bajo los parametros establecidos por Archivo General de Centro Amerérica;
',»f)l Apoyé los procesos de acceso, custedia docuemntal y organizacién docuemntal cuando me fue requeride;

/g) Apoyé en el proceso de digitalizacién y velar que la documentacién fisica fuera ubicada, ordenada vy conservada;
g hy " Brindé apoyo vy velar para que se cumplieran las normas y procedimientos establecidos;

) Atender las solicitudes que sobre la ejecucién de este contrato haga "EL MINISTERIO"; o sus cutoridades superiores.

P

Y.

Alma del Carmen Cana Yoc icenciado Haroldo Boanerg\s Zamora
o
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad gue Evalla los

(segln Clausula de contrato: Décima Primera

-~ Firma de Contratista Firma y sello de la Autoridad que Evalia los Servicios
(segin Clausula de contrato: Décima Primera)
®. Zgmo
S

Lic. Haroldo
o América

Archivo General de Centr




